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Dette dokumentet beskriver funksjonalitet saerskilt for individuell plan. | tillegg til det som er
beskrevet i dette kapittelet, henviser vi til «Brukerdokumentasjon Fellesfunksjoner» for
innfgring i mgter, meldinger, kalender, brukeropplysninger med videre.

Nar du har logget deg pa og apner en IP, kommer du til startsiden for brukerens plan. Du
kommer ogsa til denne siden nar du i venstre meny velger «Start»:

DIPS Individuell plan nr. 29

Samspill Linda Nerhagen
=
| Start .
= Linda Nerhagen ~
5
E Min plan f. 14. apr. 1985
Periode: 24.02.2023 - 12.03.2023 .
|.M'm samtykke /’/
o Plandeltakere Jeg er eijente pa 15 ar. Stort sett er jeg forneyd med livet :-) Jeg har ei bestevenninne som heter Anne. Jeg er veldig glad i hester og & ri, og hvis
jeg ikke har noe annet a gjere spiller jeg dataspill
> Samhandling Noen ganger synes jeg voksne snakker altfor mye om hvor vanskelig jeg er og hvor store problemer jeg har. Jeg har lettere for & fa venner na enn
tidlligere og selv om jeg ikke trives sa godt pa skolen, sa har jeg hatt mye mindre fraveer den siste tiden.
> Tillegg
> Sek . i
B Minplan B Moter B Meldinger
> Hielp
Klikk her for @ apne planbildet. Her kan du skrive og sende innkallinger og Du har én ulest melding
referater. Du fér raskt oversikt over
Det gir oversikt over mine mal og hva vi skal kommende og tidligere moter. Internmeldinger er en sikker og effektiv mate
gjere for & oppna dem. Du far tilgang til & ha kontakt med andre deltakere i planen
bakgrunnsinformasjon knyttet til det vi skal Du kan sende og ta i mot meldinger og veere
samarbeide om. Alle deltakerne i planen kan trygg pa at kommunikasjonen skjer pa en
bidra her. forsvarlig mate.
(3 Kalender
Her kan du legge inn hendelser i kalender.

@verst finner du navnet pa planeier: Her kan planeier, foresatt eller koordinator legge inn et
bilde og skrive inn litt tekst om planen og/eller planeier. Denne delen av bildet blir minimert
nar du gar inn pa en annen del av planen og kan da utvides ved 3 velge haken til hgyre

Under finner du snarveier til bildene for «Min plan», «Mgter», «Meldinger» og «Kalender»

Til venstre er planens hovedmeny: Ulike valg gir deg tilgang til samtykket, plandeltaker,
utskrift med videre.

| denne delen av brukerdokumentasjonen gar vi igiennom planbildet som du kommer til nar
du velger «Min plan».

«Min plan» gir deg innholdet i selve planen. Her har du noen overordnede valg:

m Mine ressurser/utfordringer @ Mine mal og tiltak : Vis mer < Vis mindre

Alle omrader Skole/utdanning

Mine ressurser/utfordringer og Mine mal og tiltak: Planens innhold er delt i «Ressurser og
utfordringer» og «Mal og tiltak». Trykk pa knappen for a vise innholdet.



Vis mer/mindre: Planens innhold er delt i planelementer. Trykk pa «Vis mer» for a se
innholdet i alle planelementene, velg «Vis mindre» for a trekke planelementene sammen.

Omrader: Linjen under lister opp ulike omradene som planen omhandler. Velg omrade for a
filtrere pa kun ett omrade.

Nederst til hgyre finner du et + tegn for a opprette nye planelementer pa gverste °
niva: Hovedmal eller bakgrunn (ressurser/utfordringer).

Planelementene er delt i to hovedgrupper:

«Mine ressurser/-utfordringer»: Her kan du registrere bakgrunns-informasjon om planeier.
Bakgrunnsinformasjon kan knyttes mot et omrade, slik at det blir lett kan fa en tematisk
oversikt over innholdet.

«Mine mal og tiltak»: Her finner du planeiers mal og hvilke aktiviteter som skal gjgres for a
na malene. Du kan registrere hovedmal, delmal og tiltak. Disse kan ogsa knyttes mot
omrader for lettere oversikt.

Disse planelementene eller byggeklossene har en del felles funksjonalitet:

Elementets status styrer hvem som kan se det, om det har blitt en del av planen og hvilke
oppgaver man kan gjgre med elementet.

Kladd Nar du lager et nytt planelement, far det status Kladd. Elementer med denne
statusen kan kun sees av den som har opprettet det.

Tildrefing 11l dr@fting betyr at alle deltakere kan se elementet og skrive kommentarer pa
det.

Akdiv Aktivt betyr at dette er en del av planen. Hvis du gnsker a endre det, kan du
under Mine ressurser/utfordringer lage en ny versjon av elementet, under Mine
mal og tiltak gar du veien om Evaluering for a endre eller avslutte elementet.

Passiv Elementet har blitt passivisert og blitt en del av planens historikk. Det er kun
synlig for Planeier, foresatt/verge og koordinator

Alle medlemmer av en plan kan registrere nye planelementer, og du som oppretter
elementet blir satt som registreringsansvarlig. Nar du vil dele innholdet med andre i planen,
endrer du status «Til drgfting». De gvrige deltakere av planen vil da kunne lese innholdet og
du som registreringsansvarlig kan sammen med koordinator endre pa innholdet. Nar dere er
enige om at elementet skal bli en del av planen og planeier/foresatt samtykker til dette, er
det koordinator som godkjenner det og elementet far status Aktiv.

Registreringsansvarlig og koordinator er ogsa de som har mulighet til 3 endre registrerings-
ansvarlig, bytte omrade, oppdatere evalueringsdato og starte en evaluering av et aktivt
element (se kap.0).



1.4 Bygge opp en plan
1.4.1 StrukturenienIP

Vanligvis utformes planens mal av - eller i tett samarbeid med, den malene gjelder for. IP |
DIPS Samspill st@tter to eller tre nivaer av mal og tiltak: Dere kan registrere flere hovedmal
og knytte disse mot et omrade. Under hovedmalet kan dere enten legge delmal og under
delmalet tiltak, eller dere kan legge tiltak direkte under hovedmalet. Skjematisk kan det
fremstilles slik:

—
—>

Hovedmal —> Tiltak

Dere bestemmer selv hvilken struktur som passer best til den aktuelle planen.

| tillegg kan det registreres informasjon om planeier eller samarbeidet rundt planeier under
overskriften «Mine ressurser og utfordringer». Ogsa her kan dere benytte dere av omrader
for a lettere fa oversikt over bakgrunnsinformasjon knyttet til ulike temaer og arenaer. Her
er strukturen slik:

1.4.2 Registrere «Mine ressurser/utfordringer»

Trykk pa knappen «Mine ressurser/utfordringer», deretter det store pluss-tegnet
nederst til hgyre i bildet. J

Skriv inn tittel og velg gjerne et omrade for lettere a fa oversikt over °
bakgrunnsinformasjonen relatert til ulike omrader. Innhold under Mine
ressurser/utfordringer er ofte informasjon om planeiers behov, ressurser og viktige

historiske hendelser/-erfaringer.

Den som star som registreringsansvarlig har skrivetilgang til elementet ogsa nar det star med
status «Til drgfting» og vedkommende kan ogsa lage en ny versjon etter at det er godkjent
og aktivt. Under eventuell beskrivelse kan du legge inn ngdvendig tekst.

For a se eller redigere innholdet og legge til vedlegg, utvid elementet enten med haken til
heyre eller ved a trykke pa vis mer gverst til hgyre i bildet.

Hvert element har sin egen meny med valg. Tilgjengelige valg styres av s i A
hvilke rettigheter du har i systemet og hvilken status det er pa (
planelementet.

Til drefting

Godkjenn

= & @

Slett




Trykk pa knappen «Mine mal og tiltak», deretter det store pluss-tegnet nederst

til hgyre i bildet. é

Fremgangsmaten videre er identisk med registrering av bakgrunn under «Mine
ressurser/utfordringer».

Feltet «Neste evaluering» er tilgjengelig pa delmal og tiltak (ikke hovedmal), og kan fylles ut
dersom du vil ha en oversikt over nar de ulike elementene er planlagt evaluert. Fargen pa
teksten vil endre seg til rgdt, dersom det er mindre enn en maned igjen til datoen.

Fra menyen pa planelementet kan du under et hovedmal registrere enten et delmal eller et
tiltak og under et delmal kan du registrere et tiltak.

Husk at et godt delmal er lett & evaluere. Tips: Du kan «teste» mdlet ved a gjgre det om til et
sp@rsmdal og forestille deg hvordan det vil bli G besvare spgrsmdlet.

Tiltak er handlinger eller aktiviteter for at planeier skal kunne na malene sine.

| planmenyen pa venstre side finner du valget «Vedlegg» under «Tillegg». Bildet bygger pa
funksjonalitet fra tidligere versjon av IP og brukes til a laste opp vedlegg til planen.

Vedlegg legges i en mappe og opplastede vedlegg kan etterpa kobles mot planelementene i
bakgrunn, mal og tiltak. @verst i bildet kan du velge & se mapper med tilhgrende vedlegg
eller du kan velge Liste og kun se selve vedleggene. For a apne alle mappene, trykk pa «Utvid

alle» — ikonet:

Dersom det ikke finnes mapper her fra for eller du ikke finner en egnet mappe a laste opp
vedlegget i, klikk pa + tegnet nede til hgyre og fyll ut navnet pa mappen:

JDIPS -

B Minplan
Oversikt vedlegg
1l Mt samykke

&% Plandehakere @ Mapper O Liste S X Sorteringv B Vis passive
> Samhandiing
Ny mappe v
~ Tillegg

D Vedlegg

B Arkiv

B skivut

Diogg

&, Vedtak

© Tilgangsstyring
> Sok

> Hielp

Apne mappen og velg «Nytt vedlegg». Klikk pa «Velg fil» og velg filen i filbehandleren. Fyll ut
en beskrivelse dersom filnavnet ikke er beskrivende nok og trykk Ok for a lagre.

Merk at gyldige filtyper er pdf, docx, doc, odt og txt. Dersom du ikke finner filen du vil laste
opp, har den sannsynligvis ikke gyldig format for opplasting i DIPS Samspill.



Etter at vedlegget er lastet opp i vedleggsbildet, kan du koble det mot et planelement.

Klikk pa bindersen ~— g, , og dette bildet kommer opp:

Folgende vedlegg er koblet til hovedmalet

Vis passive Endre tilkoblede vedlegg

D Rutiner for ansvarsgruppa

Rutiner mediéiner pa skolen (2)

X Lukk

Dersom bildet er tomt, er det ingen vedlegg knyttet mot planelementet. Hak av for «Endre
tilkoblede vedlegg» og du far listet opp vedlegg knyttet mot planen. Velg vedlegget du
gnsker a koble mot planelementet og trykk pa Ok for a lagre endringen.

Nar et element har status «Til drgfting» eller «Aktiv», kan du alltid skrive kommentarer pa
elementet. Trykk pa elementets meny, velg Kommentar og trykk pa haken for a lagre:

e ~ Hovedmal: Gjennomfgre ungdomskole og
videregaende skole pa best mulig mate
| @ wa
Skriv ny kommentar...
0 Tiltalk Bor vi ikke i denne omgang fokusere pa ungdomsskolen? X
=S oy,
@ ommentar

Nar et element er klart til 3 bli en del av planen, er det koordinator som trykker pa Godkjenn
og setter elementet som aktivt. Et aktivt mal/tiltak er enkelt & endre pa via evalueringsbildet,
et bakgrunnselement velger man a lage en ny versjon av. | begge tilfeller sikrer man at
planens historikk blir tatt vare pa.

Vaer obs pa at: Du kan kun godkjenne et mal eller tiltak dersom det overordnede elementet
er godkjent. Sagt pa en annen mate: Du ma alltid godkjenne oven ifra og ned!



Et aktivt element er I3st for redigering. Likevel kan du enkelt gjgre endringer: Du kan endre
noen overordnede verdier fra selve planelement-menyen eller gjgre endringer i selve
innholdet ved a velge «Ny versjon» eller «Evaluering»:

Dersom du gnsker a endre pa innholdet i en godkjent/Aktiv registrering under Mine
ressurser og utfordringer, klikk pa menyen til elementet:

- Omrade og registreringsansvarlig kan endres under «Endre».
- Skal du endre pa selve innholdet velger du «Ny versjon». Det
forrige elementet blir tatt vare pa som et passivt element og

du far en kopi med status «Til drgfting» som du kan redigere e
pé * # Endre b :(s:==u
- Forrige versjon blir tilgjengelig under Historikk.

Dersom du gnsker a endre pa et godkjent/aktivt mal eller tiltak, klikk pa menyen til
elementet:

- Omrade, neste evalueringsdato (kun delmal og tiltak) og ol
registreringsansvarlig kan endres under «Endre». e
- Skal du endre pa selve innholdet velger du «Evaluering». :
o




Merk at valget for evaluering ikke er tilgjengelig fra mobiltelefon.

Hvem kan starte en evaluering? Den som oppretter et element eller blir tildelt rollen, blir
satt som registreringsansvarlig. Den som er registreringsansvarlig OG koordinator kan starte
en evaluering.

Nar kan den startes? Nar et mal eller tiltak er satt som Aktiv, kan det evalueres.
Hvor kan man starte? Du kan starte en evaluering fra et hvilket som helst mal eller tiltak.

Hvordan evaluerer man? Dersom elementet du starter a evaluere ikke har et underordnet
element, kan du fullfgre evalueringen fra elementet du starter pa. Dersom elementet du
starter pa har underordnede elementer, ma ogsa disse evalueres fgr du kan fullfgre
evalueringen.

Nar du har valgt Evaluering fra menyen til et planelement, kommer du inn i
evalueringsbildet. | dette eksemplet har vi et hovedmal, et delmal og et tiltak. Vi velger a
starte evalueringen fra hovedmalet og evalueringsbildet ser da slik ut:

| gvre halvdel av bildet velger
du hvor du vil starte
evalueringen. Klikk pa
elementets overskrift for a

velge elementet. Jeg snsker at mamma er mer hjemme og er mindre sliten ke evabn

E Velg det du vil evaluerel

Mitt hovedmd

B ~
Gjennomfere ungdomsskole og videregaende skole pa best mulig mate

Ikke evaluert

Kategori: Dagaktivitet

Mamma jobber mye og er ofte sliten. Jeg skulle anske at hun slapp & jobbe 53 mye, da kunne hun ogsa hjulpet meg mer med v
leksene

Mitt tiltak 4
Tiltaksperson bistar i hjemmet nar mor har tidlig- og seinvakter i barnehagen Ikke evaluert h

| nedre halvdel av bildet er
selve evalueringsskjemaet.

Evalue:
|m Mitt hovedmal: Gjennomfore ungdomsskole og videregaende skole pa best mulig mate

Vurder: Konkiuder:

I hvilken grad er malet nadd? Hva skal skje med dette malet? Historikk

«Vurder» i hvilken grad malet | e O videretr

° . 0- lkke vurdert ndre
er nadd eller tiltaket har SEi
fungert.

Eventuell utfyllende tekst
Deretter velger du
«Konklusjon»; - hva skal skje X Lk
med dette malet/tiltaket:

e Viderefgr: Malet eller tiltaket skal viderefgres. Dersom du star pa et tiltak, far du
anledning til & legge til eller endre til-dato pa tiltaket. | tillegg kan du legge inn
utfyllende tekst.



e Endre: Malet eller tiltaket skal endres: Innholdet i eksisterende planelement vises i
bunnen av bildet, og du kan endre pa de feltene du gnsker a endre.

m Mitt hovedmal: Gjennomfgre ungdomsskole og videregaende skole pa best mulig
mate
Kenkluder:

Vurder:
I hilken grad er mélet nadd? Hva skal skje med dette mélet? Historikk

QO viderefor
2-Ti enviss grad
QO avsiutt
Eventuell utfyllende tekst
z
Velg hvordan planelementet skal se ut etter fullfert evaluering ~
Gjennomfere ungdomsskole og videregaende skole pa best mulig méte
Dagaktivitet -
Jon Ole Hedne A
Paragrapn v | B I == @ w @B

e Avslutt: Malet eller tiltaket skal avsluttes. Velg «Begrunnelse» for avslutting. Dersom
elementet du vil avslutte inneholder underordnede elementer, ma du velge a
avslutte ogsa disse.

Dersom elementet du evaluerer har blitt evaluert tidligere, kan du se tidligere evalueringer
ved a klikke pa «Historikk» gverst til hgyre i evalueringsskjemaet.

«Lagre»

Du kan nar som helst lagre en pabegynt evaluering. Dersom du velger a lagre og lukke en
evaluering uten a fullfgre, vil du i planbildet se et ikon i status-feltet som indikerer at det
finnes en pabegynt evaluering — til hgyre for rgd pil i bildet under.

Under status-feltet vil en indikator vise verdi fra sist registrerte maloppnaelse i
evalueringsbildet (grgnn pil)

Mitt hovedma
. . S = . 5 Akt
Gjennomfere ungdomskole og videregaende skole pa best mulig mate Y E -

) . >~y
reg.ansv.: Linda Nerhagen

* F3 Aisnitt
* Under 5% fravaer
s Osv

Mitt ma —b M@ aktiv .

Jeg trives pa skolen = v

«Fullfgr»

Det er kun koordinator som har anledning til a trykke pa «Fullfgr» for a effektuere resultatet
av en evaluering. Fullfgr-knappen blir tilgjengelig nar alle obligatoriske felt knyttet til en
evaluering er fylt ut.



Historikk og resultatet av evalueringen

Nar en evaluering er fullfgrt, vil du fgres tilbake til planbildet og du ser
umiddelbart resultatet av evalueringen.

Velg «Historikk» fra planmenyen for @ se hvordan planelementet sa ut
fer og etter fullfgrt evaluering og for a fa tilgang til eventuelt utfyllende
tekst fra evalueringen.

Du kan ogsa fa fram en samlet oversikt over sist ek avforde clementer du ansker 1 visningen
evaluering ved a velge «Skriv ut» under «Tillegg»  ruandetaser

i planmenyen (se neste avsnitt). Hak av pa * Godkjent plan pr dags dato
. .  Plan under arbeid: Godkjent plan inkludert kommentarer og status «Til drafting»
« GOd kJ e nt p I an med eva I ueri nge r..»: ® Godkjent plan med evalueringer og elementer som har blitt passivisert etter vaigt dato
Passivisert etter dato -
ooz [

Bildet gir mulighet for utskrift og arkivering. Du
kommer inn i bildet ved a velge «Skriv ut» eller
«Arkiv» under «Tillegg» i planmenyen eller
Dokumentvisning i gammel planmeny. |
nedtrekksmenyen gverst i bildet kan du velge
mellom forhandsvisning/utskrift, Godkjent plan
eller Arkiv (kun for planeier/foresatt/koordinator):

Dokumentvisning: [ Forhandsvisning/utskrift 4,

Hak av for de elementer du @nsker i visningen

Plandetaljer

® Godkjent plan pr dags dato

O Plan under arbeid: Godkjent plan inkludert kommentarer og status «Til drefting»

‘C‘ GodKjent plan med evalueringer og elementer som har blitt passivisert etter valgt dato

Passivisert etter dato

Hak av for det du vil lese (forhandsvise) eller skrive ut.
PASSORD TIL FORHANDSVISNING OG UTSKRIFT

Nar du har valgt det du vil ha med, velger du forhandsvisning nederst i bildet. Du far opp et
vindu med passord til visning av PDF-filen. Marker passordet (ved f.eks & dobbeltklikke pa
det og trykke Ctrl+C), klikk pa [Forhandsvisning] og lim inn passordet i neste vindu ved a
trykke Ctrl+V. Du far da opp planen som en PDF-fil og kan skrive den ut.

Oversikt over alle godkjente elementer i planen.
Leseoversikten inneholder:

e Informasjon om planeier

e Samtykkeinformasjon

e Godkjente deltakere i planen

e Godkjente bakgrunn elementer

e Godkjente mal, delmal, tiltak eller evalueringer
e Liste over evt. delplaner og vedlegg



Her far planeier/foresatt/koordinator en oversikt over innholdet i arkivet og de kan lage og
arkivere nye. Dersom det star journalpostnummer i kolonnen for dette, indikerer det at filen
er lagret i det integrerte NOARK5-arkivet.

Klikk pa [Arkiver ny versjon] nederst til hgyre, gi filen et beskrivende navn og velg det du vil
ha med. Klikk deretter [Opprett og arkiver] og du kommer tilbake til listen over dokumenter.
Hvis du vil apne filen, kopierer du passordet og limer det inn nar du blir bedt om det. Du kan
ogsa trykke pa det rgde krysset for a slette versjoner, dersom du har tilgang til det.

Loggen gir oversikt over endringer i planen, nar det har skjedd og hvem som har utfgrt
endringene.

Du kan endre fra- og til-dato for a vise en annen periode.

Loggtype Beskrivelse

Endring i planelementer Dato, navn, begrunnelse, type endring og hvilken elementtype er endret.
Innlogginger i plan Dato og navn pa innlogget deltaker.

Endring i deltakerliste Hvilke deltakere er lagt til eller passivisert, samt status

Innlogget administrator/fagli . . . . :
ansvagrglig /faglig Nar har disse veert innlogget i planen og med hvilken begrunnelse.

Utskrift av mgtereferat Dato, begrunnelse og navn pa deltaker som har tatt utskrift.

Endringer | samtykke Hvem har g!ort endring, nar ble endringen gjort og hvilken rolle har denne
deltakeren i planen og systemet
Hvem har godkjent samtykket, nar ble det gjort og hvilken rolle har

Godkjenning av samtykke deltakeren i planen og systemet.



