
ENABLING EFFICIENT HEALTHCARE

Arbeidsplan
En overordnet gjennomgang



Agenda

▪ Bruk av arbeidsplan

▪ Ulike oppdragstyper

▪ Datering og visning

▪ Fordeling av oppdrag

Webinar



CosDoc Arbeidsplan



Medlemmer i Arbeidsplan



Nytt medlem



Nytt medlemskap via Turnusplan



Ny turnusplan



Turnusplan

Krav til 
vaktkoder 

Visning og 
datering



Krav til vaktkoder

▪ Vaktkoder legges til

▪ D, A/K, N vakter

▪ Overlappende vakter

▪ Døgnskille/ukeskille



Visning og datering

▪ Stengt turnus

▪ Oppdrag tilknyttet

▪ Ny visning av datering

▪ Dater 1 uke om gangen

▪ Sjekk tilknyttet oppdrag

▪ Sjekk årshjul

▪ Obs datofelt og
avhaking



Oppdrag tilknyttet tjenestebruker

Serieoppdrag #alle dager

Serieoppdrag enkeltdager

Oppdrag i periode

Årshjul

Enkelt oppdrag

Endre faste oppdrag



Serieoppdrag #Alle dager

• Opprettes på hovedkort

• Oppdragsuke nr. 1 er standard

• Endre til #alle uker om det er flere uker

• Anbefaler 1 uke

• Kan også velges kun Ukedager/Helg





Serieoppdrag enkeltdager

Nytt:

Valg flere dager

▪Nå er det mulig å opprette serieoppdrag for enkelte
dager

▪ Ikke kun forbeholdt en av ukedagene

▪ Ved flere arbeidsuker kan det også her velges # alle 
uker



Periodiserte oppdrag

▪ Opprette oppdrag for bestemt periode

▪ Start og sluttdato kan forhåndsvelges



Årshjuloppdrag



Kalendervisning



Endre faste oppdrag

▪ Avslutter og oppretter nytt oppdrag

▪ Til/fra kolonne viser periode

▪ Inkluder historikk

▪ Endriger viser I dateringsvinduet

oObs på alle endringer her



Enkle oppdrag

BINDERSOPPDRAG – 
OPPDRAG FRA JOURNAL

ENKLE OPPDRAG FRA 
HOVEDKORT



Oppdrag opprettes I journal

Binders blir aktiv ved 
lagring/godkjenning

Må knyttes til tjeneste og 
arbeidsgruppe

Kun spesifikk dato

Bindersoppdrag - oppdrag fra journal



Opprette oppdrag på tjenestebrukers hovedkort

• Direkte tilknyttet tjenestbruker

• Direkte tilknyttet markert tjeneste

• Dagens dato default



Administrative oppdrag

Faste 
oppdrag

Årshjuls 
oppdrag

Enkle
oppdrag



Faste administrative oppdrag

▪ Opprettes I Fane 3 – Faste oppdrag

▪ Kan være faste dager, faste uker, kun helg, 
kun ukedager ol.



Administrative Årshjuloppdrag

Kalendervisning

▪ Opprettes I fane 3 – faste oppdrag

▪ Nytt årshjul

▪ Skift visning nede til Årshjul



Enkle administrative oppdrag

▪ Opprettes i fane 1 – Oppdrag.

▪ Obligatorisk felter er markert gule

▪ Dagens dato er default men kan endres.

▪ Forhindre rosa oppdrag, sett inn ansatt



Fordeling

Fordeling av lister

Refordeling

Visning av fordeling

Ansatte som ikke vises i fordelingsvinduet



Fordeling av lister

▪ Aktivering velg Dag

▪ Velg fordel

▪ Dummy/ingen ansatt til ansatt



Refordeling

▪ Åpne fordelingsvindu

▪ Ansatt til ansatt

▪ 2 valg om ansatt allerede har liste.



Visning av fordeling



Ansatte vises ikke i fordelingsvinduet

▪ Gruppemedlemskap

▪ Viser i aktiv turnusplan

▪ Oppdatering av turnusplan
ved nye og avsluttede medlemmer 



Rosa oppdrag

▪ Ikke valgt ansatt på oppdraget

▪ Valgt ansatt, men ansatt har ikke vakt

▪ Oppdraget er satt på et tidspunkt den ansatte ikke har vakt

▪ Mandagsoppdrag på en overlappende vakt



Klar for sommerferie?
God

Sommer

▪ Vanlige åpningstider – Kl. 08 – 16 man - fre.

▪ Sikre tilganger og kunnskap for alle som skal jobbe gjennom
sommeren. 

▪ Sjekk at ikke sertifikater utløper I sommer.

▪ Sikre tilgang til å melde saker

▪ Sikre kontaktinformasjon til IT for oppkobling til dere

▪ Mer informasjon I siste nyhetsbrev.



Kommende Kurs

▪ 10.september kl. 10 – 11. 
Kurs i Hvordan sikre korrekte IPLOS data.

Hold dere oppdatert på kommende kurs på våre 
hjemmesider.

DIPS Kurs og
Arrangement



E-POST:

post@dipsfront.no
SUPPORT:

https://support.dips.no
TELEFON:

75 59 22 00 - tastevalg 3

NETTSIDE:
https://www.dips.com/front/kundeinformasjon
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